Anbud ekonomi HNA 120117

Hudiksvalls Néaringslivs AB

ANBUDSBEGARAN AVSEENDE
EKONOMITJANSTER VID HNA

Upphandlande enhet: Hudiksvalls Naringslivs AB
Upphandlingsform: Forenklad upphandling
Anbudet oss tillhanda senast: 2012-02-09
Anbudsmarkning: ” Anbud ekonomi HNA”

Hudiksvalls Néaringslivs AB (HNA) med org. nr. 556187-6284 &r ett helagt kommunalt
bolag med uppdrag att stimulera néaringslivet i Hudiksvalls kommun. Verksamheten
fokuserar pa stodjande aktiviteter for foretag under bildande samt for sma och medelstora
foretag, stod vid foretagsetablering, strategisk naringslivsutveckling och tillvaxtframjande
projektverksamhet.

HNA, upphandlar i detta fall ekonomiadministration inklusive controllerfunktionen for
hela verksamheten.

Forfragningsunderlaget finns ocksa att hamta pa www.hna.se
For att underldtta beddmningen av anbuden &r det av stor vikt att anbud foljer samma
disposition som anbudsbegaran. Fo6lj den i anbudsbegédran antagna numreringen. Besvara

fragorna och lamna efterfragade uppgifter enligt nedan. Bifoga handlingar enligt kraven
nedan.
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1. Information

1.1 Bakgrund

HNAs (Hudiksvalls Naringslivs AB) karnverksamhet omfattar ansvar for naringslivs-
och foretagsutveckling i Hudiksvalls kommun. I HNAs verksamhet ingar &ven
kommunens turistbyraverksamhet samt Mulle Meck och KomTek. HNA erhaller ett
arligt anslag fran kommunen att tacka personal, lokal och aktiviteter. HNA éager
fastighetsbolaget Forssa Gruppen AB (556241-6494).

HNA och dess olika verksamheter liksom dotterbolag kan delta i och/eller ansvara for
ett varierande antal olika projekt som finansieras av olika nationella och
internationella finansidrer, privata och offentliga. Uppdraget omfattar dven
radgivning/stod och rapportering till projektledare, I6pande rekvirering av
projektmedel samt uppfoéljningar av projektens ekonomi.

Ekonomiadministrationen for HNA-karnverksamhet, Hudiksvalls Turistbyra, Mulle
Meck, KomTek och Forssagruppen samt dartill horande projekt ingar i
upphandlingen. HNAs dgare genomfor under avtalstiden en éversyn avseende
Forssagruppens forvaltning, varfor dess framtida uppdragsvolym inte kan bedémas i
dagslaget.

Pa grund av de manga olika verksamhetsformer som forekommer staller vi hoga

krav pa erfarenhet och forstaelse for projektredovisning speciellt avseende projekt
finansierade av kommunala och regionala aktorer samt av statliga verk och EU.

1.2 Omfattning
Uppdraget omfattar all forekommande ekonomiadministration och controllerfunktion.

Anstalla, prognos 2012

HNA-karn 3st

Turistbyran, Mulle Meck, KomTek 27 st (sommartid: plus ca 25 st)
Forssagruppen 2 st (sommartid: plus 1 st)
Summa: 32 st (sommartid: plus ca 26 st)

Leverantorsfakturor, prognos 2012
HNA-karn, Turistbyran, Mulle Meck, KomTek ca 850 st

Forssagruppen ca 550 st

Summa: ca 2 250 st

Projekt

Just nu pagaende projekt 4 st (var av externt finans. O st)
Berdknade projekt avtalsperioden 2012-2013 ca8st (var av externt finans. 4 st)
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En plan kommer att upprattas i dverenskommelse om instéllelsetidspunkter varje
manad for 1opande arbete. Vid icke planenligt arbetet kommer Hudiksvalls
Naringslivs AB:s ansvarige ge anbudsgivare besked om instéllelsedag genom
meddelande senast dagen fore.

1.3 Avtalstid
2012-03-01 t.o.m 2014-02-28
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2. Bedémning av anbud

2. 1 Upphandlingsforfarande
Upphandlingsforfarandet & FORENKLAD upphandling enligt LOU (Lagen om
offentlig upphandling). Det anbud som &r det ekonomiskt mest fordelaktiga kommer
att antas. Anbudet kommer att bedémas i tre steg enligt féljande:
1. Kvalificering (krav pa foretaget)
2. Provning (krav pa varan eller tjansten)
3. Utvardering (beddmning av angivna kriterier)

Anbudet maste alltsa klara kraven i steg 1 for att ga vidare till steg 2 0 s v.

2.2 Kvalificering — steg 1 (krav pa foretaget)
Har stélls krav pa anbudsgivaren. Anbudsgivaren ska visa sin finansiella och
ekonomiska stallning samt tekniska formaga.

2.2.1 Finansiell och ekonomisk stallning
Anbudsgivaren ska kunna visa att han har tillrdcklig ekonomisk stabilitet for att utfora
uppdraget. Anbudsgivaren ska intyga att den inte har skulder for skatter och allméanna
avgifter. Anbudsgivaren ska till anbudet bifoga en hogst 3 manader gammal kopia av
sitt registreringsbevis.

For utlandska anbudsgivare géller att motsvarande uppgifter fran offentligt register ska
kunna inhdmtas. Om anbudsgivare har skuld och betalningsuppgérelse for skulden
foljs samt om skulden ar av ringa omfattning kan den upphandlande enheten dnda anse
anbudsgivaren som kvalificerad

2.2.2 Teknisk formaga
Anbudsgivaren ska ha dokumenterad erfarenhet:
e av EU-projekt omfattande de tre senaste programperioderna
e av lopande arbete inom ekonomiadministration dar EU-projekt har ingatt
e av de regler som galler och de krav som EU stéller avseende
ekonomiadministration och rekvisition
av lopande rekvirering av EU-medel och andra typer av stdd
av radgivning avseende projekt/projektredovisning
av controllerarbete inom jamforbar organisation
av tilldmpning av LOU
av avtalshantering

Bevis pa ovanstaende kan vara referenser fran minst tva liknande uppdrag och
forteckning 6ver uppdrag som genomforts. Med referenser likstélls den upphandlande
enhetens egen erfarenhet av anbudsgivaren. Den upphandlande enheten forbehaller sig
ocksa ratten att inhamta egna referenser.
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2.3 Provning - steg 2 (krav pa varan eller tjansten)

De anbudsgivare som blivit godkanda i steg 1 gar vidare till steg 2 (prévningsfasen).
Angivna arbetsuppgifter under punkt 2.3.1 ska utféras av uppdragstagaren.

2.3.1 Specifikation av uppdraget

Lopande bokforing

Controllerarbete

Likviditetskontroll

Loneadministration

Bokslutsarbete

Outsourcing

Ekonomistyrning

Intern rapportering till styrelse och VD
Budget och prognosarbete

Rekvirering av EU-medel m fl. offentliga stod
Radgivning/stad till projektledare gallande projekt/projektredovisning
Projektuppfoljning avseende rekvisitioner
Rapportering till projektledare
Avtalshantering

Anbudsgivaren ska utfora arbetet pa plats i HNA:s lokaler i Hudiksvall.

2.3.2 Acceptans av kommersiella villkor

Det ska klart framga av anbudet att de kommersiella villkor som anges i denna
begéran accepteras och godkanns.

2.4 Utvardering - steg 3
De anbudsgivare som blivit godkéanda i steg 1 och 2 gar vidare till utvarderingsfasen
déar utvardering sker enligt det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet med héansyn till
foljande utvarderingskriterier.

Vid beddmningen av vilket anbud som ar det mest fordelaktiga kommer en
bedémningsgrupp fran Hudiksvalls Naringslivs AB att tilldela anbuden poang (1-5)
avseende vart och ett av kriterierna.

2.4.1 Kompetens och erfarenhet
Vikt 70 %

Vid bedémningen kommer féljande punkter att betygssattas:
Allsidig erfarenhet avseende ekonomi och administration
Allsidig erfarenhet avseende projektekonomi och administration
God insikt i kommunala bolags verksamhet

Bred erfarenhet av arbetssattet och regelverket inom EU

Stor kdnnedom och kunskap om bidragsgivare/medfinansiérer

1.

2
3.
4,
5
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2.4.2 Pris

Anbud ekonomi HNA 120117

Utvardering av ovanstdende punkter sker genom betygssattning enligt nedan:
Den anbudsgivare som far 5 poang pa samtliga ovan angivna kriterier tilldelas 70
poéng med multiplikatorn 2,8 (ex. 5 kriterier x 5 poang = 25 x 2,8 = 70) .

1 poéng
2 poéng
3 poang
4 poéng
5 poang

Vikt 30 %

med tvekan godkand
godkand

bra

mycket bra

utmarkt

Det anbud som lamnat lagst timpris tilldelas 30 poang. Den anbudsgivare som far
hogst poang har det mest fordelaktiga priset.
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3. Kommersiella villkor

3.1 Priser
Anbudsgivare ska offerera ett pris per timme exklusive mervardeskatt.
Alla kostnader som inte &r sarskilt bestallda/beordrade sdsom resor, restid,
traktamenten o.d. ska ingd i priset.

3.2 Valuta
Anbud ska lamnas i valutan SEK.

3.3 Prisvillkor

Angivna priser ska galla fasta under forsta avtalsaret. Eventuella prisjusteringar
darefter ska for att gélla vara godkénda av Hudiksvalls Naringslivs AB.

3.4 Ansvar/forsékring

Leverantoren ar ansvarig for skador som uppstar vid arbetets bedrivande. Forsakring
ska darfor finnas hos leverantéren. Bevis om forsakring ska pa anmodan tillstéllas den
upphandlande enheten.

3.5 Delad leverans
Avtal kommer att tecknas med en leverantor.

3.6 Fakturering
Fakturering ska ske till:

Hudiksvalls Néringslivs AB
824 80 HUDIKSVALL

Faktura-, expeditionsavgifter och dylikt accepteras inte.
Eventuella dréjsmalsrantor far inte 6verstiga de i rantelagen namnda.
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4. Upphandlingsinformation

4.1 Tvist

Ska avgoras av svensk domstol med svensk ratt pa koparens hemort.

4.2 Avtal/kontrakt

Bindande avtal forutsatter att skriftligt upphandlingskontrakt upprattas.

4.3 Havning

Ett avtal kan av den upphandlande enheten hévas bl.a. pa féljande grunder da
leverantor &r:

i konkurs eller likvidation, under tvangsforvaltning, féremal for ackord eller
tillsvidare installt betalningar eller har néringsforbud

foremal for ansokan om konkurs, tvangslikvidation etc.

domd for brott avseende aktuell yrkesutévning

belastad med allvarliga fel i yrkesutévning

i skuld for skatter och avgifter

i skuld for skatter eller sociala avgifter och réttelse inte sker eller bristerna
avseende betalning upprepas

Detsamma géller om leverantdren utan att inhdmta kdparens godk&nnande anlitar
underleverantor.

4.4 Administrativa krav

Anbud ska lamnas skriftligt. Om anbud saknar klar och tydlig redovisning av
efterfragade uppgifter, eller innehallsméssigt inte Gverensstammer med denna
anbudsforfragan kan anbudet komma att lamnas utan att beaktas. Anbudet ska lamnas
pa det svenska spraket och vara undertecknat av behorig person.

4.5 Fragor

Principiella fragor rérande denna anbudsbegaran ska skriftligen vara Hudiksvalls
Né&ringslivs AB tillhanda senast 2012-02-02.
Fragorna stalls till; Jonas Wiklander, Hudiksvalls Naringslivs AB, 824 80 Hudiksvall.

Om kompletterande information tillkommer med anledning av fragor eller av annan
anledning kommer den att publiceras pd www.hna.se.
Anbudsgivaren ansvarar sjalv for att bevaka eventuella kompletteringar.
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4.6 Tilldelningsbesked

Da beslut fattats om val av leverantér kommer detta att omgaende meddelas samtliga
anbudsgivare. Kontrakt kommer tidigast att traffas tio dagar efter att sddan upplysning
sants till anbudsgivarna.

Tilldelningsbesked innebdr ingen forandring av anbudsgivarens bundenhet till sitt
anbud. Upphandlingen &r avslutad forst efter att kontrakt skrivits under av bada parter.

4.7 Anbudsbilagor

Féljande dokument ska bifogas anbudet:
- kopia av hogst 3 manader gammalt registreringsbevis
- referenser fran tva liknande uppdrag
- 0Ovrig dokumentation enligt ”Krav pa foretaget”

4.8 Anbudsfrist/méarkning
Anbud ska vara oss tillhanda senast 2012-02-09 och sénds till féljande adress:
Jonas Wiklander
Hudiksvalls Naringslivs AB
824 80 HUDIKSVALL

OBS! Anbudet ska ldamnas i slutet kuvert adresserat enligt ovan.
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